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المؤهل الدراسي
ثانوية هوازن بالحليلة(          علمي ) الثانوية العامة 

دبلوم القوى الكهربائية            كلية الجبيل الصناعية

الدورات التدريبية
نجد العالي للتدريبمعهد | 20ساعات تدريبة 

ات الجوانب القانونية لإدارة الموارد البشرية والتحقيق في المخالف

العمالية حسب نظام العمل السعودي

25ساعات تدريبية  |معهد المئوية للتدريب

الحكومة الإلكترونية ونظام العمل السعوديخدمات

المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية|خمس أيام              

خدمات التأمينات أون لاين 

هننيةالمالخبرات
صندوق الموارد( هدف)رئيس قسم| الكفاح القابضةشركة | 2021–2016

هدف وطريقة التعامل –التامة بكل برامج صندق تنمية الموارد البشرية المعرفة

وذلك من حيث رفع ( صاحب العمل والموظف ) معها لما هو في صالح الطرفين 

الإعلان الوظيفية والتدريبية من جهة وتسجيل المرشحين من جهة أخرى وتحصيل 

.الفواتير الشهرية لصالح المنشأة

شؤون الموظفينمسؤول|الكفاح القابضةشركة | 2015-2008
لشغر الوظيفة و إعداد الملف الوظيفي و اعداد الخطابات التعامل مع المرشحين

الرسمية للطرفين صاحب العمل والموظف وأرشفة المستندات و توضيح اللائحة 

التنظيمية ونظام العمل للموظفين و لائحة المخالفات والجزاءات والعقوبات المترتبة 

عليها والإنذارات الكتابية و الإضافة والحذف من التأمينات الاجتماعية والتأمين 

الطبي وبخصوص الوافدين التواصل مع مكاتب الاستقدام خارج المملكة وتجهيز 

.المستندات للاستقدام باللغتين
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