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منسق الموارد البشرية
اتخاذ قرارات واستقبال موظفين

حل مشاكل الإدارية 
رفع سجلات الحضور والانصراف الى المحاسبين

ترتيب بيانات الموظفين
عمل الخطابات رسميه التي تصدر من الشركة 

عمل نماذج خطابات او إجازات
عمل التقارير الشهرية

الدورات التدريبية و الكورسات

OshAcademy دورة
كورس اكتشاف اخطاء الشبكة واصلاح المشاكل
٩ دوراة لغة الانجليزية
Network Engineering كورس

المهارات التقنية

تصميم نماذج احترافيه
بستخدام الورد والاكسل



اوفيس مايكروسوفت
بوربوينت



اوفيس مايكروسوفت ورد

اوفيس مايكروسوفت
اكسل



اللغات

العربية

الانجليزية

ترجمة كورسات السلامة لمواقع ارامكو
الإشراف على عدة مواقع العمل 

تدريب الموظفين الجدد على طريقة العمل واستخدام برامج
مايكروسوفت

عمل التقارير اليومية والشهرية 
رفع سجلات الحضور الشهرية

رفع الطلبات للموقع 
وضع تعليمات عمل واضحة للموظفين

حل المشاكل مع العملاء (الشركات) مع الحفاظ على حقوق
الشركة

المهام التي عملتها بداخل الشركة

Bash Automation لغة
python لغة

html لغة الوصف
Swift لغة

 انشاء عروض تعليمية عبر بوربوينت
انشاء نماذج عمل ورد

إنجاز مهام الكمبيوتر بسرعة ودقة 

مهارات الكمبيوتر

إعداد تقارير العمل بشكل صحيح في احد مشاريع رأس تنورة
وإصلاح الاخطاء مما ادى الى خفظ تكلفة المشروع 

إعادة بناء بيئة عمل للموظفين في مشروع الخفجي ( مرجان )

الإنجازات
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