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المعلومات الشخصيه



الاسم             : طارق مصطفى عبد الحفيظ هدية
تاريخ الميلاد     : 19/7/1986
الجنسيه            : الجنسيه المصرية
رقم التليفون       :00966500688034 
 واتس اب         :00966500688034 
aboreeem.retag@gmail.comالأميل              :
الحالة الاجتماعية : متزوج
رخصة القيادة     : رخصه مصرية/رخصه سعودية
الموقف من التجنيد: اعفاء نهائي 
الشهادة العلمية
جامعة اسيوط:

1-بكالوريوس تجارة قسم (محاسبه) سنة التخرج 2007 

2-بكالوريوس تجارة قسم (ادارة اعمال) سنة التخرج 2009
المهارات اللغوية
1-اللغه العربيه هى اللغه الام 

2-اللغه الإنجليزية جيد جدا تحدث وقراءه وكتابه

مهارت الكمبيوتر
(ICDL) الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي   -1

دوره ألكتابه بالمس-2

-اجادة تامه بصفه احترافيه  لبرامج الاوفيس (الاكسيل – الورود....وغيرها)3
البرامج المحاسبيه التى عملت عليها
الاوركال – فوكس- ايه اكس مايكرسوفت 2012–الأمين-ساب –سماك 
الخبرات السابقه
1- رئيس حسابات شركة الامل للتطوير العقارى باسيوط من عام 2007 حتى 2014 
2-محاسب عام موقع لشركة الخليج التموين للاعاشه (اغذيه ومشروبات) بالسعوديه (موقع جامعة القصيم) من 19/2/2015 حتى 1/1/2016 مسئول عن مراقبة وتحصيل جميع إيرادات المطاعم والكافتريات الخاصة الشركة في جامعة القصيم وكذلك إعداد التكلفة اليومية وأيضا ايداع المالبغ النقديه والشيكات فى البنك وعمل تقرير حركه   المخزون الشهر الماضي وعمل التقارير المحاسبية وإرسالها إلى المدير المالي للشركة.
محاسب عام موقع لشركة الخليج التموين للإعاشة (أغذية ومشروبات) بالسعودية ( موقع جامعة المللك سعود) من 2/1/2016 حتى 1/10/2016 مسئول عن مراقبة وتحصيل جميع إيرادات المطاعم والكافتريات  الخاصه الشركة في جامعة الملك سعود وكذلك إعداد التكلفة اليومية وأيضا ايداع المالبغ النقديه والشيكات فى البنك  وعمل تقرير حركه   المخزون الشهر الماضي وعمل التقارير المحاسبيه وإرسالها إلى المدير المالي للشركة.
محاسب موردين  للمكتب الرئيسى لشركة الخليج للتموين بالرياض من الفترة 2/10/2016 حتى 27/5/2017 مسئول عن متابعة حسابات الموردين سواء مورد بضاعة او مورد خدمة والمدفوعات التي يتم سداها للموردين، سواء عن طريق الشيك أو نقدا أو التحويلات المصرفية.
3 – محاسب عام لدى مصانع احمد سعيد عفيفى وشريكة للصناعات الخشبية بالدمام من 28/4/2019 حتى 30/6/2019.
4- محاسب عام لدى مصنع الراشد للتمور السعوديه من 1/7/2019 حتى 30/11/2020مسول عن كافة الامور المحسابيه موردين  ومشتريات ومرتبات ومتابعة المصروفات  ومراقبه المخزن وعمل الحسابات الختاميه كل شهر.
5- محاسب عام بشركة المطوع التجاريه للاجهزه اليكترونيه من 1/12/2020 حتى اللان محاسب البنوك مراقبه وتسجيل كافى الايداعات والمصروفات لدى البنوك  ومراقبه المصروفات والعهد وعمل مطابقات البنوك ومتابعة  استحقاق الايجارات ودفعها للموريدن  وايضا محاسب الرواتب لدى الشركة .
6- محاسب موردين  لدى شركة المطوع التجاريه مسول عن مراقبه كافه الاستلامات ومراجعة عقود الشراء للتاكد من صحة الاسعار وايضا عدم تجاوز الموازنه الشهريه للمشتريات كل مورد على حده وجدوله مستحقات الموردين والسداد لهم فى حسب العقد  وعمل مطابقات لهم بصفه شهريه.

الخبرات المحاسبيه:
*عمل قيود العمليات المحاسبية في اليومية وترحيلها إلى دفتر الحسابات.
*إغلاق الحسابات في دفتر الملاحظات كل شهر وترحيلها إلى دفتر الأستاذ العام.
* إعداد ميزان المراجعة، كشوف الحسابات، المصاريف، العملاء.... الخ     .
* تتبع حسابات العملاء وإرسالها البيانات الشهرية للمتابعة والمطابقة.

* مراقبة حسابات الموردين وإرسالها بيان شهري من تتبع ومطابقة.
* متابعة الحسابات المصرفية ومطابقتها شهريا للتأكد من صحة رصيد الرصيد ومطابقتها مع الدفترى.

* إعداد الحسابات الختامية مثل الميزانيات العمومية وتداول الحسابات وخسائر أرباح الحساب كل شهر.
* عمل التحيلات الماليه فى نهايه كل شهر سواء ( التحليل الافقى – التحليل الراسى- تحليل النسب الماليه) للوقوف على مدى كفاءه نشاط الشركة ومساعدة الادارة العليا فى اتخاذ القرات قريبه المدى وبعيدة المدى.
الأنشطة والهوايات
مهتم في القراءة ولعب كوره السلة والشطرنج. *
المهارات الشخصيه
مهارات التواصل الجيد، شخصية اجتماعية وتجبر الجميع على احترامة. *
قادرة على العمل بشكل جيد مع جميع مستويات الإدارة والناس. *
العمل كعضو فريق نحو الأهداف المشتركة او العمل منفردا. *
***اتمنى ان تكون السيره الذاتيه حازت اعجابكم***
