
Saudi Arabia AL-Ahsa0581250012waleed4229@icloud.com 03 JULY 1985

التعليم EDUCATION

بالأحساءالتقنية الكلية 
5من 4.27بمعدل دبلوم إدارة مكتبية 

AL-Ahsa Technical College

Diploma in Office Management. GPA 4.27 OF 5

الخبرات EXPERIENCES

• Translator And Assistant Trainer 
• Vinnell Arabia Company

• Al-Ahsa
• Interpreting And Assisting US Trainers To Train 

National Guard Units On Military Missions And 
Equipment

المهارات SKILLS

مترجم ومساعد مدرب•
فينيل العربية شركة •
الأحساء•

دات الترجمة ومساعدة المدربين من الجنسية الأمريكية لتدريب وح•
الحرس الوطني على المهام والمعدات العسكرية 

10/2016 – 11/2021

2004 - 2006

07/2010 – 07/2015

كاتب •
القوات الجوية الملكية السعودية •
الظهران•

ك العمل في إدارة جناح الاتصالات وتقنية المعلومات بقاعدة المل•
عبدالعزيز الجوية 

• Clerk
• Royal Saudi Air Force
• Dhahran
• Work In The Department Of Communications 

And Information Technology At King Abdulaziz
Air Base

07/2009 – 10/2009

عامل•
مطبعة الأحساء الحديثة •
الأحساء•

كتابة الصيغة الأولية لمتطلبات العميل ومن ثم طباعته على•
الحاسب الألي 

• Worker
• Al-Ahsa Modern Printing Press

• AL-Ahsa
• Writing The Initial Formula For The Client's 

Requirements And Then Printing It On The 
Computer

06/2007– 06/2009

ستقبالإ•
مستشفى الأحساء•
الأحساء•

المرضى وحجز المواعيد بمستشفى الاحساء إستقبال•

• Receptionist
• Al-Ahsa Hospital
• Al-Ahsa
• Receiving Patients And Booking Appointments 

At Al-Ahsa Hospital

12/2006 – 04/2007

مهن الخدمات •
مؤسسة البدر للتجارة والمقاولات•
بقيق•

وكهرباءمياه مراقبة مرافق منشأة ارامكوا من خزانات •

• Service Professions
• Al Badr Trading And Contracting Est
• Abqaiq
• Monitoring Aramco Facilities, Including Water 

And Electricity Tanks

مراسل•
شركة عبدالله المطوع للمقاولات•
بقيق•

بقسم الملفات لأرامكواالتابعة ابقيقالعمل في عيادة •

04/2004 – 04/2006

• Office Boy
• Abdullah Al Mutawa Contracting Company
• Abqaiq
• Work In Aramco's Abqaiq Clinic In The Files 

Department

تحدث الإنجليزية•
الأوفيس برامج •
التواصل•
مقابلة الجمهور•
تحمل ضغط العمل•

• Speak English
• Microsoft Office
• Communication
• Public Speaking
• Work Under Pressure


