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PROFESSIONAL SUMMARY  
 

Professional Experienced in Human Resources area, able to adapt fast. Eager to self-improve 
and develop knowledge. Able to take on multiple projects at once. Professional offering 
excellent communication skills with a high level of multi-cultural awareness.    
- Excellent organizational skills  
- Self-train and knowledge develop 
- Advanced knowledge in Microsoft Office 
- Ability to withstand all the pressures of work 
- Problem Solving 

- Multitasking  
- Work ethics  
- Leadership  
- Teamwork  
- Flexible  

EDUCATION 
 

Bachelor in Business Administration (Human Resources) |2010 to 2015   
Al-Imam Muhammad Ibn Saud Islamic University    

English Course | 2016 to 2017  Cleveland State University, United State   
   

WORK EXPERIENCE  
 

- Gulf Income Trading (GIT) 
HR Specialist |December 2021 Until now 
Working on clearance, extending the trial period, government websites, medical insurance, 
recruiting, polarization, resignation, termination, and vacations. Also, issuing formal letters, 
experience certificate, and employment contract. Working on a development plan for the 
HR department Ensuring accurate and proper record-keeping of employee information in 
electronic and digital format. 

- Securitas Saudi Arabia   
HR Officer |March 2019 Until November 2020   
Worked on government websites (Amn, Chamber of Commerce, exit re-entry visas, GOSI, 
labor office, Ministry of Foreign Affairs, Ministry of Interior, Muqeem), clearance and 
resignation. Also, worked on medical insurance, recruiting, experience certificate, 
employment contract, termination of services, and extending the trial period. Followed-up 
on coved -19 cases. 

- Tamheer program in Securitas company  
HR Officer |October 2018 To March 2019   
Worked during the training period on preparing contracts, warnings, annual leave, sick 
leave. Also, worked on government websites (GOSI, Ministry of Interior, Ministry of Foreign 
Affairs, Chamber of Commerce, Muqeem, Labor Office, and Shmoos).    

- Volunteering Work | Training Courses   
Explanation of the Social Insurance System (GOSI course from GOSI. 
Human Resources Specialist (HRS) course from HRP Training Centre. 
Be My Eyes volunteer in Kafeef 
Bright Ideas workshop from Intilaaqah (Shell Company)   
Small Business Management for Businesswomen workshop from Intilaaqah (Shell Company)   
Cooperative training in The Centennial Fund for 
First aid license from the Saudi Red Crescent Authority 

  



   ریضخ نب دمحم ءلاآ
 Binkhudhair@hotmail.com | ةیدوعسلا | +٥٤٨٥٣٥٣٨٣٩٦٦ 

 ينھملا صخلملا
 

 ىلع ةرداق .ةفرعملا ریوطتو تاذلا نیسحت ىلع ةصیرح .ةعرسب فیكتلا ىلع ةرداق ةیرشبلا دراوملا لاجم يف ةربخ وذ ةفرتحم
  .تافاقثلا ددعتم يعولا نم لٍاع ىوتسم عم ةزاتمم لاصتا تاراھم مدقت ةفرتحم .دحاو تقو يف ةددعتم عیراشمب مایقلا

 ماھملا ددعت -
  لمعلا قلاخا -
 ةدایق -
 دحاولا قیرفلا حورب لمعلا -
  ةنورملا -

 ةزاتمم ةیمیظنت تاراھم -
 ةفرعملا ریوطتو يتاذلا بیردتلا -
 سیفوا تفوسوركیام يف ةمدقتم ةفرعم -
 لمعلا طوغض ةفاك لمحت ىلع ةردقلا -
 لكاشملا لح -

  میلعتلا
 

   ٢٠١٥ ىلإ ٢٠١٠ نم | )ةیرشب دراوم( لامعلاا ةرادإب سویرولاكب
   ةیملاسلإا دوعس نب دمحم ماملإا ةعماج

 ةدحتملا تایلاولا ،تیتس دنلافیلك ةعماج ٢٠١٧ىلإ ٢٠١٦ |  ةیزیلجنإ ةغل دھعم

   ةیلمعلا تاربخلا
 

  ةراجتل جیلخلا عیر ةكرش -
  نلاا ىتح ٢٠٢١ ربمسید | ةیرشب دراوم يئاصخأ

 ءاھنإ، تلااقتسلاا، باطقتسلاا، فیظوتلا ، يبطلا نیمأتلا، ةیموكحلا عقاوملا، ةیبیرجتلا ةرتف دیدمت ،تاصلاخملا ىلع لمعلا
 ةیرشبلا دراوملا مسقل ریوطت ةطخ ىلع لمعلا ،فیظوتلا دقع، ةربخلا ةداھش، ةیمسرلا تاباطخلا رادصإ ،تازاجلاا، تامدخلا
 .ةیمقرو ةینورتكلإ ةغیصب فظوملا تامولعمل ةبسانمو ةقیقد تلاجسب ظافتحلاا نامضو

   ةیدوعسلا ساتیرویكیس -
   ٢٠٢٠ ربمفون ىتح ٢٠١٩ سرام | ةیرشب دراوم لوؤسم

 ةرازو ،لمعلا بتكم ،ةیعامتجلاا تانیمأتلا ،ةدوعلاو جورخلا تاریشأت ،ةیراجتلا ةفرغلا ،نمأ( ةیموكحلا عقاوملا ىلع لمعلا
 دقعو ةربخلا ةداھشو فیظوتلاو يبطلا نیمأتلا ىلع لمعلا كلأذك .تلااقتسلااو تاصلاخملاو )میقم ،ةیلخادلا ةرازو ،ةیجراخلا
   .١٩-دیفوك تلااح ةعباتمً اضیأ .ةیبیرجتلا ةرتف دیدمتو تامدخلا ءاھنإو فیظوتلا

   ٢٠١٩ سرام ىلإ ٢٠١٨ ربوتكأ | ساتیرویكیس ةكرش يف ریھمت جمانرب -
 ةیموكحلا عقاوملا ىلع لمعلاو ةیضرملا ةزاجلإاو ةیونسلا ةزاجلإاو تاراذنلإاو دوقعلا دادعإ ىلع بیردتلا ةرتف للاخ لمعلا
   .)سومش ،لمعلا بتكم ،میقم ،ةیراجتلا ةفرغلا ،ةیجراخلا ةرازو ،ةیلخادلا ةرازو ،ةیعامتجلاا تانیمأتلا(

   ةیبیردت تارود | يعوطتلا لمعلا -
 ةیعامتجلاا تانیمأتل ةماعلا ةسسؤملا نم ةیعامتجلاا تانیمأتلا ماظن حرش ةرود
 ةیرشبلا دراوملا يفرتحم زكرم نم ةیرشب دراوم يئاصخأ ةرود
 فیفك ةیعمج نم لوجتملا ئراقلا عوطت
 )لش  ةكرش( ةقلاطنا نم ةرینلا راكفلأا لمع ةشرو
 )لش ةكرش( ةقلاطنا نم لامعلأا تادیسل ةریغصلا لامعلأا ةرادإ لمع ةشرو
 ةیوئملا قودنص يف ينواعت بیردت

 يدوعسلا رمحلأا للاھلا ةئیھ نم ةیلولأا تافاعسلإا ةصخر ىلع ةلصاح

  


