
Curriculum Vitae/ السيرة الذاتية 

 
Personal Information:           : البيانات الشخصية 

 

Name : Rabab jaafe r Altohaifa 

Date of Birth :5/4/1991 

Place of Birth : Qatif 

Nationality: Saudi 

Mobile : 0549834481 

 رباب جعفر ال تحيفه الاسم :

 20/9/1411خ الميلاد :تاري

 القطيف مكان الميلاد :  

 الجنسية : سعودية 

 0549834481رقم جوال : 

E-mail :rtohaifa@gmail.com   

 

Education:        :  المؤهلات التعليمية 

 

Lincoln Qatif Female College   

High Diploma – Sales and Marketing 

2015-2018 

 

 

 

   كلية لينكون بالقطيف

 المبيعات والتسويق دبلوم عالي في 

1437-1439 

 

 

  

 

Training Session:       : الدورات  العلمية  

 

English Foundation 2015 – 2016 

Associate Diploma-Sales 2017-2018 

High School Diploma 2017 – 2018 

Customer Service Course 

Secretariate & Office Management 

Certificate 

Management in Human Resources 

Certificate 

Customer Service Etiquette Certificate 

 تأسيس اللغة الإنجليزية لمدة سنة  

 دورة في خدمة عملاء  

 شهادة دبلوم عالي في تخصص المبيعات والتجزئة 

، دورة في السكرتارية وإدارة المكاتب  

25924984رقم الاعتماد:  

، الموارد البشريهإدارة في   

25928133رقم الاعتماد :   

اتكيت خدمة عملاء، دورة في   

25928961رقم الاعتماد :    

 

 

Experience:        : الخبرات  العملية  

 

• Cashier & Quality Assurance – 

Austadh Al-Shawarma Co. 

• Sales Representatives 

adminstrator 

• Training in Happy Journeys  2018 

• Training in  alalam Company  

2016-2017 

 

شركة أستاذ   –محاسبة زبائن ومراقبة جودة  •

 الشاورما 

 مسؤولة المناديب في شركة ميلونا  •

في الرحلات السعيده للسياحه والسفر  تدريب  •

 خدمة عملاء 

 تدريب في العالم للسياحه والسفر مدخله بيانات   •

 
 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

Skills:  :المهارات 

 

 

 

 

Arabic  

English  

 

 عربي   •

 انجليزي   •

 

Able to work in a team or independently 

Able to adapt with Transitions 

Problem Solving 

Punctuality 

Microsoft software- Photoshop 

Self Starter and Proactive 

Fast Learner and development person  

Typing 

Microsoft and Photoshop 

  قادرة على العمل في فريق أو بشكل مستقل •

 قادرة على التكيف مع التغيرات بسرعة •

   حل المشاكل •

 الدقة بالعمل  •

 والتطور السريع بالعمل  التعلم •

 الطباعه    •

 برنامج الفوتوشوب –برامج المايكروسوفت  •


