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CONTACTS 

 
acc.amrdiab@gmail.com 

  

 
+ 811629849665  
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SKILLS 

       أوفيس  

 
البرامج المحاسبية 

       الجاهزة
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 العمل الجماعى  
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LANGUAGES 

 English   

    

    

 
 

عاممحاسب     

  
 
 

مع الاخذ بمؤهلاتي العلمية وخبراتي الميدانية لدي ثقة كاملة في مهاراتي وقدراتي لأكون عضو  في  فريق  
المحاسبة بالشركة وإذا  كنتم تبحثون عن محاسبون محترفون، فيكون من دواعي سروري ان اعمل معكم  

فأنا مهتم خصيصا في وظيفة بمجال المحاسبة وذلك لخلفيتي  في الشئون المالية. وإذا  كنتم مهتمون لترتيب  
 مقابلة شخصية، انا متاح في أقرب  فرصة لديكم.  

 

 

 

 

 

 2022/ 1حتى   1/9201من  –  عاممحاسب  

 الدمام  –  مفرح مرزوق الحربيشركة 
 2463343638رقم إقامة : 

 

 الرئيسية: المهام

 عداد و انهاء كافة المعاملات المالية الخاصة بقطاع الخلاطات و الكسارات.إ-
 اعداد التقارير المالية الخاصة بالمشاريع الموكله إلي )تقارير ربع سنوية توضح مدى مطابقة -
 الموازنة مع المصاريف الفعلية و نسب الانجاز( .  
 .....(عملاء  –الموردين   –مقاولى الباطن   –مراجعة كافة مصاريف المشروع ) من عهد  -
 متابعة ايرادات المشروع و التنسيق بين المشروع و الادارة و العميل )الهيئة الملكية بالجبيل و ينبع(  -

 بخصوص الفوترة و اوامر الدفع.
          --------------------------------------------- 

 

  
 

 محاسب عام منذ سبتمبر 2018  حتى يناير 2019

 متاجر مداد  التجارية )جدة( 
 

 المهام الرئيسية:
كلللماوتقديمها المالية   التقاريراعداد  * 

سنويمتابعة جرد المخازن الربع   * 
 VISUAL ENTERPRISEبرنامج العمل على *

 والمراجعة عليه التأكد من صحة جدول الرواتب *
 متأخرة اوراق  وانهاء أي المقيمين متابعة اقامات *
 

 ------------------                                
 محاسب عام منذ 5- 2012 حتى 8- 2018

 

للمقاولات بدويحافظ  شركة ابناء    

 فيذلك الحين  والبناء(وشاركت منذحاليا ضمن التصنيف الأول لاتحاد التشييد )م  1971بدأت الشركة من سنة  

الهيئة الهندسية للقوات   ثقة كاملة من الهيئات الرسمية للدولة مثلمن الشركة به تحظى كبرى مشاريع الدولة لما 

مصري مليار جنية  3 الشركة حجم اعمال والكباري، تخطى وهيئة الطرقالمسلحة 

(http://www.badawygroup.org/nweb/ ) 

 

   

  الرئيسية: لمهاما 

  والبنوك والموردين والمقاولين حسابات الخزينة  وترحيل قيودمراجعة  - 

  شجرة حسابات الشركة فيتكويد الحسابات  - 

  ومراجعتها اعداد موازين المراجعة للحسابات المختلفة  - 

  والنقدي الآجل  وترحيلها للموردينالقيام بعمل استحقاقات الدفع  - 

 ( موبيل–بريدجستون  –مرسيدس–مانتراك مثل:مطابقة حسابات الموردين شهريا ) - 

 اسبوعياتصفية العهد المستديمة مع أمناء العهد بالمواقع المختلفة  -

 (ERP)برنامج  https://www.magictechsoft.com الأمريكيSBSبرنامج  العمل على -

دورة المشتريات على البرنامج من امر شراء حتى ترحيل   وتنفيذها حسباتمام طلبات المواقع  -
 اذون الاضافة 

 
 

 

 الخبرات 

mailto:acc.amrdiab@gmail.com
https://www.magictechsoft.com/
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الواحات  –توشكيالى مخازن المواقع ) الرئيسيانهاء اجراءات شحن قطع الغيار من المخزن   -

 برج العرب(  –العين السخنة  –البحرية 
 تصفية العهد المؤقتة مع السائقين بعد العودة من المواقع  -

 ------------------------------------ 
 

  2/2012حتى   5/2011من  إداري  –محاسب   

  أكتوبر  6 –والزجاج الملوك للمشغولات المعدنية  واديشركة  

  

 الرئيسية: لمهاما

 إمساك لعهدة الموقع -
 بالموقع والغياب للعاملينعداد كشف الحضور إ -
 للتسليم الزمنيةيخص الجداول   والاستشاري والتنسيق فيماالتواصل مع المقاول العام  -

          --------------------------------------------- 

 

   

 2011/ 1حتى   8/2010ثم من  12/2009حتى  2/2009 محاسب من أمين مخزن ثم  

 الإسكندرية– شركة الفتح للديكور 

 الرئيسية:المهام 

 والعمل بهالمخازن  لإدارةإنشاء نظام -

 المخازن  والبضاعة داخل عاملين على التعامل مع المستندات تدريب ال -

 أمريكية يوميةوعمل  محاسبيإنشاء نظام  -

 Organizerبرنامج  والعمل على  المحاسبيتطوير النظام  -

 القانوني ما تم سابقا مع المحاسب  مراجعة -

 7/2010حتى  6/2010من  ضرائب  محاسب 

 الإسكندرية - والضرائب  للمحاسبةمكتب ياسر عبد المنعم  

 الرئيسية:المهام 

 مصلحة الضرائبدى من الممولين ل المطلوبة الضريبيةجميع الأوراق  إنهاء -
 الضرائب وتقديمها لمصلحة إعداد ضريبة المبيعات  -
 

 

 

 

 

 : المؤهلات العلمية

  2009التخرج  سنة - قسم محاسبة -تجارة جامعة الاسكندرية بكالوريوس  

 : التدريبية دوراتال

 2007-للعلوم والتكنولوجيا  العربية الأكاديمية     دراسية ساعة 36 - 1 متقدمةمحاسبه 

 2007-والتكنولوجيا للعلوم  العربية الأكاديمية     دراسية ساعة 36 - 2 متقدمةمحاسبه 

 ساعة 65-ومحاسبة المقاولات صناعيه(-تجاريه  )منشآتالدخل   واعداد قوائمدفاتر  دورة إمساك

2011 المحاسبية والاستشاراتجايد للتدريب                                       دراسية  

المضافة(القيمة  ضريبة+ موازنات تقديرية +  ماليمالية + تحليل  )قوائمكورس رئيس حسابات   

2017مركز إياك للتدريب                                                  

أتمكن من تطوير مهاراتي لديكم ن أأمل   

 

 

ات التدريبية دوروالالتعليم   


