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محمد رأفت محمد شعبان

07-2008    08-2005
جامعة قناة السويس

بكالوريوس تجاره

06-2017    09-2015
جامعة بورسعيد

حاصل على دبلومة المحاسبة والمراجعة تقدير * جيد جداً *

  10-2014  حتى الأن 
الجمعية التعاونية لنقل البضائع بالسيارات

الثقيلة - مصر
رئيس الحسابات

متابعة عملية التشغيل بالنسبه للسيارات وإجراء الحسابات.
متابعة عملية التسجيل بالدفاتر وإتمام الحسابات الختاميه المتعلقه بالدورة المستنديه. 
إعداد قيود اليوميه للدفاتر , وضمن فريق إعداد الميزانية العموميه في نهاية السنة

المالية .
فحص وتدريب الموظفين الجدد وتوجيههم محاسبياً .

11-2019    12-2012
مصنع حلويات ومخبوزات - مصر

محاسب عملاء وموردين

متابعة حسابات العملاء والموردين .
متابة المخزن الرئيسي وعمليات صرف الخامات ومواد التعبئه لأقسام المصنع .

جرد المخازن في نهاية السنه وترصيد الأصناف بداخل المخازن .
مشتريات التشغيل لأقسام المصنع المختلفه , ومتابعة فروع المبيعات .

11-2012    09-2009
شركة السواني للملابس - السعودية

مسئول قسم ملابس الأطفال

مساعدة العملاء في إختيار ما يناسبهم من الملابس بإختلاف الأذواق .
متابعة المخزون من الملابس داخل القسم وعرض كل ما يحتاجة العملاء .

المتابعة مع باقي الفروع بالمملكه لسد إحتياجاتها وإتمام عمليات التبادل بين الفروع لسد
إحتياجات جميع الفروع .

المتابعه مع المخزن الرئيسي وإمكانية توفير الإحتياج أولاً بأول .
التنسيق مع مدير الماركات وموافاته بالتقارير أولاً بأول عن عمليات سحب الماركات , وأياً

منها مناسب للعرض والطلب .
إتمام عملية الجرد السنوي والترصيد النهائي والمطابقة مع المخزن الرئيسي .

مصر - (لغه انجليزيه - مبدئ لغة ألمانيه - موارد بشرية - ICDL- Microsoft windows ) وحاص على شهاده تشمل , next من معهد sgpp كورس

حاصل على شهادة قياس مستوى المهارة المهنة (تكنولوجيا معلومات بمستوى ماهر موثقة من وزارة القوى العاملة والهجرة ) - مصر

حاصل على دبلومة من المركز الكندي ( مهارات التفكير الإبداعي ) - مصر

من مركز السواني للإبداع وتنمية المهارات - السعويه ( all star retail sales) حاصل على شهادة

المهارات التقنية
اوفيس مايكروسوفت

اكسل


اوفيس مايكروسوفت ورد

البرامج المحاسبيه

CV-GULF.COM

https://cv-gulf.com/


المهارات الشخصية

الاهتمام بالتفاصيل وقدرات تنظيمية عالية.

مهارات التواصل والتفاوض وحل المشاكل.

مهارات التحليل واتخاذ القرار في الوقت المناسب .

القدرة على العمل بشكل منفرد او ضمن فريق عمل

إدارة المهام ومهارات حل المشاكل.

تحمل المسئولية في الأخطاء والعمل على حل المشاكل في أسرع
وقت

اجتماعي, ومستمع جيد للآراء , وإستقبال المهام بصدر رحب
وإنجازها أولاً بأول .

اللغات
الانكليزية

العربية


السباحة


السفر


كرة القدم (
ممارسة -
مشاهدة)


البحث الدائم
والتطلع
والمعرفة


الإستماع
للموسيقى
القديمة


القنوات
التعليمية
والتثقيفية


الصيد

الهوايات

CV-GULF.COM

https://cv-gulf.com/



