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��دل ا����ي

إدارة أ���ل



 ا������ ا����د���

May 2016
May 2020

�����ر��س إدارة أ���ل
الإمام عبدالرحمن بن فيصل

الدمام

المعدل التراكمي: 4.05 من 5


 ا����ات ا������

May 2020
Nov 2020

����� إداري
مفرح مرزوق الحربي

التاكد من مباشرة الموظف الجديد واخبار الادارات
التواصل مع الموظفين الجدد إذا يحتاجون تذكره للذهاب للعمل

تجهيز العقد وبطاقة العمل والايميل للموظف الجديد
بعد التوقيع إرسال العقد وكامل ملفات الموظف لمسؤولين البيانات ومشرف الرواتب

إعداد تقرير تأجير القوى العاملة الخارجية

 ا��ورات ا���ر����

Jun 2020ا�������ت �� ���ن ا���� - أ��� ��ا�� ا������و���� ���������

 ا����رات

إجادة استخدام اللابتوباستخدام برنامج الاكسل والوورد

العمل الجماعي


