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دورات   ل ا و  خبرات  ل ا

‏العمل بمهنة مبيعات في شركة جفن الرياض ‏من
٢٠١٩/١١/١ الى الآن 

‏كاتب تأجير سيارات في عقيلات لتأجير السيارات 

‏‏كاتب حسابات رسوم - السيف غاليري 2019/3/1 -
2019/7/1

‏معقب - فرع الشركة الوطنية للتسويق المحدودة من
2015/10/4 - 2015/05/13

دورة تدريبية في أساسيات الحاسب الآلي
‏ برنامج معالجة النصوص Word من منصة دروب

‏خدمة العملاء - تَعامل بإحترافية

    ‏من ٢٠١٨-٢٠١٩ 




علمي ل ا لمؤهل  ا

‏حاصل على شهادة اتمام الثانوية العامة
بمعدل ٧١٪ 

‏دبلوم شبكات الحاسب الآلي.



 

لوظيفي  ا لهدف  ا

‏اتطلع الئ تعلم وتطوير مهاراتي وخبراتي العلمية من
خلال أداء المهام والواجبات  الوظيفية بأكبر قدر من

الإلتزام والفعالية.

لشخصية  ا رات  مها ل ا

مهارات استخدام الحاسب الالي وبرامج مايكروسوفت

أوفيس 

‏صيانة الحاسب "هاردوير - سوفتوير"
الاهتمام بالتفاصيل وقدرات تنظيمية عالية.

 مهارات التواصل والتفاوض وحل المشاكل.
 مهارات التحليل واتخاذ القرار. 

القدرة على العمل بشكل منفرد أو ضمن فريق العمل. 

إدارة المهام ومهارات حل المشاكل.

C A R E E R  O B J E C T I V E
I look forward to learn and develop my
scientific skills and experience by performing
my job duties and tasks with the greatest
commitment and effectiveness.

Q U A L I F I C A T I O N
Holds a high school completion
certificate with an average of 71%
Diploma in Computer Networks.

 P E R S O N A L  S K I L L S
Computer skills and Microsoft Office
programs
Computer maintenance "hardware -
software"
Attention to detail and high organizational
capabilities.
 Communication, negotiation and problem
solving skills.
 Analytical and decision-making skills.
Ability to work alone or within a team.
Task management and problem solving
skills.



E X P E R I E N C E S  A N D  C O U R S E S  

Worked as a sales profession in Jaffen Riyadh
Company from 1/11/2019 to now
Car rental clerk at Akilat Rent a Car From 2018-
2019
Accounts Fee Clerk - Al-Seif Gallery 1/3/2019 -
1/7/2019
Commentator - National Marketing Company
Limited branch from 13/5/2015 - 4/10/2015
Computer basics training course
Word processing program from the Doroob
platform
Customer Service - Professionalism





