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 1544818801السجل المدني : 

 .  هـ 1811-0-11تاريخ الميلاد      :   
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 العنوان الوطني :

 المؤهلات العلميه : 

 

من )المدرسه الثانويه الثانيه براس تنوره  شهاده الثانويه العامه   .1 

.هـ للقسم الادبي 1818-1118لعام   

 آيتاناشهاده دبلوم أعمال مكتبيه وسكرتاريه لمده سنه ونص من ) معهد   .2
.هـ 1882-1881لعام  التقني والمهني(  

 الخبرات :  

 خبره تدريبه من ) المدرسه الابتدائيه رواد السلام الاهلبه بالدمام( .لمده شهرين. 1
) التطبيق الشامل لشهاده الاعمال  هـ 1882-0-11هـ الى تاريخ 1882-1-10من تاريخ 

المكتبيه والسكرتاريه (ومنها : دور السكرتاريه _واستقبال الزوار _الاعمال المكتبيه 
 ببرامج الاوفيس _ترتيب الملفات

من اداراه الحي  –مهارات الحاسب الالي  –شهاده اجتياز البرنامج التدريبي  .2
هـ1814_1810المتعلم براس تنوره لعام   

من اداره الحي المتعلم –فنون التصوير الضوئي –شهاده اجتياز البرنامج التدريبي . 1
هـ1818-8-15هـ الى 1818-2-11براس تنوره من تاريخ   

 الهدف : 

اكتساب الخبره الكافيه من مجال العمل والمشاركه 
 في التطوير والإنتاج مع طاقم العمل 

 المهارات : 

 مهاراه العمل ع برامج ميسكروسفت اوفيس ..

 مهاره الرد ع المكالمات ..

 مهاراه الوظايف الاداريه والمكتبيه ..

 تحمل ضغظ العمل ..

 الانظباظ ..

 مهاراه ادخال البيانات ..
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