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    C.V –السيرة الذاتية 

   First : Personal info:                                                                   أولاً : البيانات الشخصية :                                                  

 الاسم الأول First name الأب  Father's الجد  Family Grandfather'sالعائلة 

Al-Ramadhanآل رمضان Mahdi مهدي Hassan حسن Zahra ’a زهراء 

Nationality الجنسية Place of issue كان  الإصدارم   ID’s No. الهوية الوطنية   Birth dateتاريخ الميلاد   

 م 1980-7 -21 1015654856 الدمام Saudi Dammamسعودية 

 Exp. date تاريخ الإنتهاء   Date of issue تاريخ الإصدار 

 1438/08/14هـ هـ1444/08/15 

  

 Second: Qualifications and experience:                                                                                                    : ثانياً : المؤهلات والخبرات 

Cause for  سبب  الإنتقال 

transition 

 المدة

Duration 
Place المقر 

 التخصص

Specialization 

 المؤهل

qualification 

 تخرج

Graduation 

  أربع سنوات 

4Years’ 

 جامعة الملك سعود بالرياض

King Saud University in 

Riyadh 

 جغرافيا

Geography 
 BAبكالوريوس 

 إغلاق الشركة

Closed 

 

 سنه

1Year 

شركة محمد علي العرادي وشريكة 
 للمقاولات العامة

Mohammed Ali Al-Aradi 

Co. 

 

 بياناتسكرتارية وإدخال 

Secretarial and data 

entry 

 خبرة

Experience 

 ظروف اضطرارية  

An emergency 

 

 ثلاثة شهور

3 Months’ 

 شركة عالم السيارات بالخبر

Auto world for cars rent  in 

Khobar 

 منسقة موارد بشرية

HR Coordinator 

 

 خبرة

Experience 

 ترقية

Upgrade 

 ثلاثة شهور

3 Months’ 

 شركة المطوع التجارية بالدمام

Al-Motawa Trading Co. 

 استقبال

Reception 

 خبرة

Experience 

 الوضع الإقتصادي للشركة        

The economic situation of the  

company 

  أربع سنوات 

4Years’ 

 شركة المطوع التجارية بالدمام

Al-Motawa Trading Co. 

 تنفيذيةسكرتارية 

CEO Secretary 

 خبرة

Experience 

 التنقل بين الفروعكثرة 

Moving around a lot 

between branches 

 شهرين

2 months’ 

 كوتي للعطور والتجميلشركة 

Koty 

 مبيعات التجزئةمنشطة 

Sales 

 خبرة

Experience 

 فرع القطيفإغلاق 

Branch closure 

 شهرين

2 months’ 

 المتميز المطبخ 

Pesaro  

 مبيعات التجزئةمنشطة 

Sales 

 خبرة

Experience 

   

  :Third: Courses                                                                                                                      ثالثاً: الدورات الحاصلة عليها:         

 تاريخ الدورة

Date 

 مدة الدورة

Duration 
 Study Centerاسم المركز أو الجهة

 مكان الدراسة

Place of study 

 اسم الدورة

Courses 
 م   

/2 /29-15 

 هـ    1423

 

ساعات 9  

9 Hours 

 مركز تدريب الحاسب الآلي والهوايات
 بجامعة الملك سعود

King Saud University in 

Riyadh 

 

 
 الرياض

Riyadh 

 

 

 مقدمة في الحاسب
 الآلي والهوايات

Introduction to 

Computer and  

Hobbies 

1 

/8/24-13 

 هـ     1423

 

 ساعات 9

9 Hours 

 تدريب الحاسب الآلي والهوايات مركز
 الملك سعود بجامعة

King Saud University in 

Riyadh 

 
 الرياض

Riyadh 

 مقدمة في الجداول
 الألكترونيه أكسل

Introduction to 

Excel  spreadsheet 

2 
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 م 11/7/2006

 

 ساعات 4

 

4 Hours 

بالتعاون  التجاريةمؤسسة عالم التسوق للخدمات 

 مع جامعة المملكة

The World of Shopping for 

Commercial Services in 

cooperation with the University of 

Bahrain 

الدمام 

 هوتيل الشيراتون

Dammam- 

Sheraton hotel 

 احترافية التسويق

 والمبيعات

Professional 

Marketing &  

Sales 

3 

 م 7/8/2006

 

 ساعات4

 

 

4 Hours 

 

التجارية بالتعاون  مؤسسة عالم التسوق للخدمات

 مع جامعة المملكة

The World of Shopping for 

Commercial Services in 

cooperation with the University of 

Bahrain 

    الدمام 

 هوتيل الشيراتون

Dammam- 

Sheraton hotel 

البيع إتمام صفقة  

Completion of  the 

sale deal 
4 

/9/14-1 

 هـ 1434

 أسبوعين
 

2 Weeks 

 استوديو نور

Noor Studio 

 

 القطيف  

          Qatif 

 التصوير الإحترافي

Professional  

photography 
5 

/9/30-15 

 هـ 1434

 أسبوعين

2 Weeks 

 استوديو نور

Noor Studio 

 

 القطيف

Qatif 

 فوتوشوب

Photoshop 
6 

2016/6/23 

 أسبوع
 

1 Week 

والتدريب  السيدة صباح بوقسمي للتطوير القيادي

 الشخصي

Mrs. Sabah Boqssami - for leadership 

development and  personal training 

 الدمام

 

Dammam 

 

 مهارات الإتصال

Effective الفعال 

communication 

skills 

7 

/5/15-13 

 هـ 1437

أيام 3  

 

3 Days 

 مركز المصادر المتعددة للتدريب

The Multiple sources for  training 

 الدمام

 

Dammam 

 

 2010آوت لوك 

 مستوى متقدم

Outlook 2010 -  

Advanced level 

8 

/11/23-17 

 م 2015

 
 أسبوع
 

1 Week 

 مركز المصادر المتعددة للتدريب

The Multiple sources for  training 

 الدمام

 

Dammam 

 

دورة الإكسل مستوى 

 متقدم

Excel Course - 

Advanced  Level 

9 

7-9/2/ 

 م 2017

 

أيام 3  

 

3 Days 

 من مجموعة كن محمد العطية،الدكتور 
 متألقا للتدريب وتطوير الذات

Dr. Mohamed Al - Attiyah / Be 

brilliant Group for training  and self-

development 

 الدمام

 

Dammam 

 

التسويق 
 واستراتيجيات

 التسويق والمبيعات

Marketing and  

sales strategies 

10 

/3/30-29 

 م 2017

 يومان

 

2 Days 
 
 

السيدة صباح بوقسمي للتطوير القيادي      

 والتدريب الشخصي

Mrs. Sabah Boqssami - for leadership 

development and  personal training 

 الدمام

 

Dammam 

 

 دورة تمكين المرأة

Women 

Empowerment 

Course 

11 

17-12-2019 
ساعات 6  

6 Hours 

 دروب

Doroob                                   
 دروب

Doroob 

دورة الإعداد لاختبار 
 اللغة الإنجليزية

IELTS 
12 
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Fourth: Skills and Hobbies:                                                                                                                     : تالمهارات و الهوايا :ابعا  ر  

 الطبخ-حب الاكتشاف والتطوير، التصوير الفوتوغرافي، عمل التصاميم البسيطة بالفوتوشوب

Discovery and development, photography, the work of simple designs by Photoshop 

programs- Cooking. 
  Hobbiesالهوايات 

 المبادرة، امل وإدارة الذات، التنسيق، تحمل المسؤولية،الفريق، التعالتواصل، تفهم الغير والتعاطف معه، التعاون وكسب 
 تحمل ضغط العمل

Communication, coordination, understanding and empathy with others, cooperation 

and team gain, dealing and self-management, Take 

,responsibility, initiative, bear pressure work 

   Skillsالمهارات

 وقواعد البيانات. إدخال  البيانات، أساسيات الكومبيوتر، معالجة النصوص، العروض التقديمية، إنشاء جداول

Data entry, computer basics, word processing, presentations, spreadsheet creation, 

databases, 

  

 مهارات الكومبيوتر 

 Computer Skills 

 

 

Sixth: The most important achievements :                                                                                            :سادساً: أهم الإنجازات 

 الإنجاز Year    Achievementالعام 

2018 ، 2016 

لشركة المطوع التجارية في جائزة  2018لعام مكرر المركز الأول  و    2016 المشاركة في تحقيق الفوز بالمركز الأول

 غرفة الأحساء للتميز فرع  الكيانات المتوسطة

Participate in winning the first position of Al Motawa  Trading Company in the Al-

Ahsa Chamber of Excellence Award in 2016 & 2018 

 

 Seventh: Languages:                                                                                                                                             :   اللغاتسابعا :  

 Arabicاللغة العربية   Excellent-إتقان اللغة العربية قراءة وكتابة وتحدثاً  

 Englishاللغة الانجليزية   Good -كتابة جيده وقراءه وتحدث لا بأس بهما 

 

Eighth: The address:                                                                                                                                                 العنوانثامنا ::  

0531826694 
 رقم الموبايل         

Mob.       

 لقطيفا

Qatif 

 مدينةال     

       City 

 

 

 

 

 

 :Fifth: Tasks                                     خامساً: المهام الوظيفية :                                                                                                    

 

 
إنشاء  –حجوزات الطيران والفنادق  –الأرشفة الورقية والألكترونية  –تدوين الخطابات  –تحصيل الآجارات  –عمل العقود واتفاقيات العمل –ادخال البيانات 

 الكثيرو غيرها استقبال الزوار –جدولة المواعيد  –التنسيق  –النسخ والتصوير  –عروض تقديمية 

Data entry - contract work and work agreements - collection of rents - letter writing - paper and electronic 

archiving - flight and hotel bookings - creating presentations - copying and photocopying  - coordination - 

schedule appointments -Reception of visitors, etc… 
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  Ninth And the last: Someone to communicate with him:                                                                            تاسعا وأخيرا: المعرفون 

  Nameالاسم  القرابةصلة   .Mobالجوال 

 زوج 0547707073 -0557516259
Zuhair Mahdi -زهير مهدي 

 

 أخ 0559897765
Mohammed Hassan- محمد حسن 

 

  


