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 متعب بن مبارك عبدالهادي الكدران :  الاسم   

 الهدف الوظيفي:

 معلومات الاتصال :

0500300101- 0531159540 

0530700536 

Metto6@gmail.com      

 حي نمار -  الرياض  
 

 التعليمية:المؤهلات 

 كلية الاقتصاد والادارة العامةفي بكالوريوس  ل:ــؤهـالم 

 :جامعة الملك عبدالعزيز الجامعة 

 ت وخدمات صحية تخصص : إدارة عامة مسار إدارة المستشفيا 

 

 :الـخـبـرات العملية

 مشـرف متابعـة    مركز طوارئ أمانة منطقة الرياضالعمل في امانة منطقة الرياض(

 هـ )الفترة المسائية(1433هـ حتى عام 1422اعطال صيانة الانارة( من عام 

     العمل في وزارة الصحة الادارة العامة للمشاريع والشـوون الهندسـية )مسـاعد مـدير

 هـ1433هـ حتى عام 1427الشوون الادارية والمالية( من عام 

    العمل رئيس قسم التوريد والمتابعة بالإدارة العامة للتجهيزات  بـوزارة الصـحة مـن

 هـ1436هـ وحتى عام 1433عام 

 المعلومات الشخصية :
 

  :سعودي الجنسية 

  :هـ03/03/1402الميلاد 

 1001296795: رقم الهوية 

 

 :الـمهـارات

 اسب الآلي.إجادة استخدام الح 

 فن التعامل مع الرؤساء والجمهور 

 القدرة على استيعاب أي عمل في تخصصات عدة 

 السعي للتطوير والابداع في العمل 

  .التكيف والتطور السريع في العمل 

  .المرونة والسهولة في التعامل 

 الدورات التدريبية:

  تهيوة الموظفين الجدددورة في 

  العامةدورة في السكرتارية 

 دورة في استخدام لوحة المفاتيح الانجليزية بطريقة اللمس 

 دورة في تطبيقات الجداول الالكترونية بالمكتب 

 دورة في السكرتير المبدع   

 دورة في تحقيق اهداف المنظمة 

 دورة في الاستراتيجية المزعزعة 

 دورة في مقدمة عن الأنظمة المدمجة 

 تنفيذي دورة في الأمن السيبراني من طالب إلى قيادي 

 دورة في بوابتك إلى عالم الشبكات 

 دورة في أمن الحوسبة السحابية 

 دورة أسس إدارة الموارد البشرية 

 دورة في أساسيات الإدارة 

 دورة في إدارة الأزمات والكوارث 

 دورة في التواصل الفعال مع العملاء 

 

 بيوـة  ضـمن  المكتسـبة  الخبرات تطبيق

 علـى  القـدرة  لـدي  تعزز تنافسية عمل

ــدم ــاد التقـ ــة وإيجـ ــبة البيوـ  المناسـ

 .جديدة ومهارات خبرات لاكتساب
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